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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezoen kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Ratéti Kézés Onkormanyzati Hivatal a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének €s a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak szabalyait az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
52616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezék szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Ratéti Kozos Onkorményzati Hivatal meghatérozza és elésegitse a
kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igényleéseének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriil6
kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Réatoti K6zos Onkormanyzati Hivatalra, Gasztony, Ratot,
Rabagyarmat, Vasszentmihaly, Nemesmedves és Ronok Kozségek Onkormanyzataira, a
Ronoki Német Nemzetiségi Onkormanyzatra, a Vasszentmihalyi Német Nemzetiségi
Onkorméanyzatra, a Gasztonyi Tapsifiiles Ovodara, a Rabagyarmati Mané Ovodéra, a Rénéki
Kerekerdd Ovodara.

2. Ertelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithato természetes személy az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonositdé szam, helymeghatarozé adat,
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A kozérdekl adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozod egyedi informéciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzodire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

o

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megel6zéen a bilincselekménnyel
vagy a bilintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

Kozérdekii adat: az éallami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjarulds: az €rintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - énalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld: az az adatkezel6, aki vagy amely - trvényben vagy az Eurépai Unid
kételezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelovel kozosen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznélt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a
blinmegel6zésre, a bilinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabalysértések megelozésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasdra vagy ezen eljardsban valé kdzremikodésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljardsban megallapitott jogkdvetkezmények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytato szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsol6dé személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgdlatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- €s hatdskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhérit6 szervének jogszabalyban meghatérozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz916 torvény hatélya ala tartoz6 adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés: a honvédségi adatkezelésr6l szolo torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezetheté
intézkedésekrol szol6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartzkodo
kiilfoldi fegyveres erok, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasardl, valamint jogallasukhoz kapesolédo
egyes rendelkezésekr6l szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelés.

Adattovdbbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéveé
tétele,

Kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
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utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak alarendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megéllapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa t6bbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése ttjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezoen
kozzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a milkédése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé muveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Unié tagallama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 ¢és tagallamai, valamint az Eur6épai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Profilalkotds: szem¢lyes adat barmely olyan - automatizalt moédon torténé - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasigi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidgihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovibbi informécio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlann4 teszi, hogy a
szeme€lyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekt adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, minésitett adat, vagy a kozérdekt adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekl adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-4nak rendelkezései szerint. K6zérdekb6l nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve, feladatkére,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskérébe tartozo dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgilé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd dllaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.
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A kozérdeku adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Ratti Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz (9951 Rétét,
Ady E.u.6.) Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki adat
megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja
fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy més személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkezd helyen és idében:
Személyesen vagy telefonon tigyfélfogadasi idoben:

Hétfo-Kedd-Szerda-Cstitortok: 08-16 oraig

Péntek: 08.12 oraig

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen: Rétoti Kozos Onkorméanyzati Hivatal, 9951 Ratot, Ady E.u.6.
Postai uton: Ratéti Kozés Onkormanyzati Hivatal, 9951 Rétét, Ady E.u.6.
Elektronikus uton: ratotjegyzo@pwnet.hu

Az igénylo kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekil adatokat tartalmazoé iratokba térténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazé iratokrol toérténd masolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt személyek listdjat az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

Az Info. trvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével
a 2. sgamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.njthu és a www.kh.ratot.hu honlapon vagy irasos
formaban az 6nkorményzat hirdet6tablajan, mar nyilvanossagra keriilt, igy az az
igénylonek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarésara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;
d.) szoban azonnal teljesithet és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeku adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy Ugyintéz6je — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az Ugy természete nem igényli az irasbeli
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tajekoztatast €s a kérelmez6 nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai titon (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézo
koteles az Ugy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejét
tartalmaz6 feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmarol a Rdtéti Kézés Onkormdnyzati Hivatal Jegyzdjét (Tovibbiakban: Jegyzd) 1
munkanapon beliil téjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl €s formdjarol. Az tigyintéz feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a Jegyzét 1 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az dltala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a IL.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozo6ja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszbleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto,
valamint a www.kh.ratot.hu honlaprél is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a legrovidebb idé
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel azt a
jegyz0nek haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételétsl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az dltala igényelt kzérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢€s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatéridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozérdekl adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért moédon nem teljesithett az adatszolgéltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazoé adatbazisrdl toérténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitidsanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A Kkoltségvetési
évre megallapitott dijakat évente februar 15-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
Jegyzd a felelos. A fizetendd koltségtérités Gsszegérol az igényldt — az igény teljesitését
megeldzoen — tajékoztatni kell.

Az Adatkezelo a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a kdltségek megtéritését nem
vallalja, k6zdlni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatdo szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az 1gényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a Jegyzé 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
1génylot.
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Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairél nyilvéantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatésagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyzo a felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségteéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszegének
felilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleloen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az o6nkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozo tigyekben — kiilonosen az
allami és 6nkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkorméanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplOk, a magéanszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasdra vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1évo adatfajtikra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elballitasarél és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezden kozzéteend adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

A szervezeti egységek vezetoi a felel6sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekl adatokat az dnkorményzatok honlapjan vagy a www.kozadat.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzo a kijelolt hivatali koztisztviselok utjan gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 8 napon beliil el kell végezni.

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozlvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xlIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban 8 napon beliil eljuttatja az adatkzl6hoz vagy kézvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhasznalé altal kitSltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzlohdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zld gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorméinyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a Jegyz6 altal kijelolt koztisztviselok a feleldsek.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszertitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdekt adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozl6nek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkszl6t,
aki az eltavolitas irant a megjel6lt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

14 Ratoti Kézés Onkormdnyzati Hivatal



A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténé eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintethetd6 meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhet adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheto elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat €l6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért Jegyzo a felelds.

Kelt, Ratot, 2018. december 10
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

1. szamu melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Toth Judit cimzetes fomunkatars 94538021, tothjudit@pwnet.hu
Németh Brigitta 94 200026 ronokhivatal@gmail.com
Schlengné Makkai Gydngyi 94 538002 vm@vasszentmihaly.hu
Nagy Tiborné 94 440019 hivatalrgy@jupinet.hu
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kételez6en kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo allapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az elbzo allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitdasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében miikdds mas kézfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eldz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban 4llo, illetve részvételével mikkodo
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartiasaval

A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6zo éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitéd hatarozat, a
kdltségvetési szerv alapito okirata, vezetdije,
honlapjanak elérhetésége, mitkodési engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkeszt6 neve

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivamban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eloz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikkodesre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol sz616 tajékoztatdo magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 5nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyajtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd Gtmutatok, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilleté jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 llapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendo6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kivetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kire, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitsltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kézfeladatot ellatod
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

8. | A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozasokat kévetden | Az el6zé allapot 1 évig
az allampolgéri kozremilkdés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | A tdrvény alapjan kozzéteendod Torvény eltérod Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | benyijtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetben azonnal
eldterjesztések a benyijtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szo6lo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul
13. | Akozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldzé allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetosége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eloz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartisaval
vonatkoz¢é adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az elozo dllapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo A viéltozasokat kovetéen | Az eldzé allapot 1 évig

kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara

azonnal

archivumban tartasaval
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vonatkozo6 altalanos szerzddési feltételek

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds
¢és egyedi kozzétételi lista

A valtozédsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a
kézadatok jrahasznositasardl szold térvény
szerint Bjrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok tjrahasznositasarol szolo térvény
szerint Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrél valod
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjel6lésével

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok fijrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzbdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6zo allapot torlendd

22,

A kézadatok 1jrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati téjékoztatds

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23:

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a
kozadatok vjrahasznositasardl szo6lo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megdllapodasok szerzod6 feleinek megjelolése, a
kizarolagossag iddtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellatéd szerv altal kététt, a
kozadatok jrahasznositasarol szo6ld térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kézadatok djrahasznositasardl szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezo erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentts
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eléz6 allapot torlendd
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A vialtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezet0 tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szolo térvény szerinti
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, dsszegére, tovabba a timogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel elétt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggs,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értéki jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol sz6lo 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével
A szerzO6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotétt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb idétartamra kitott - szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyl szerzbdések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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5. | A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segito szervezet
tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghaladé kifizetések

7. | Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumbantartaséaval
szerzddésekrol)
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ................................l
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AU 500 ismmivnssmmm e e sivi (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az a&ltalam kért informaciokrol csak olyan formdban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,

hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eloallitasaval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztill veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: ............cooiiiiiiii s

L0311 1 LR

E-mail cim: ..o,

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

o or

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérél szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Puskasné Bruckner Timea pénziigyi ligyintéz6 2018 .42. 10 Q Sy e'
Drucmey Toaca—
Téth Judit Cimzetes 2048 42.20 | 524} .
fémunkatars . "l &’LDM

Czetinné Jelencsics Zsuzsanna

Pénziigyi tigyintéz6 |, Bt
Németh Brigitta Cimzetes 048 1L 0. b A Dl e
fémunkatars WXl b Mp

Schlengné Makkai Gyongyi

Igazgatasi ligyintézo

foif- 10

Nagy Tiborné Adoligyi ligyintézd y N
L0 12.10. |ty Tlew
Bagériné Friistok Beata pénziigyi , ~| bagoin ue!
tigyintézod LO1g . 240 :f‘r\i\,%m(().& healt
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